BB Universidade de Brasilia DIRECAO

Circular n2 013/2020/ DIR/IP /1P Em 03 de junho de 2020.

Para: Docentes do Instituto de Psicologia

Assunto: Instrugdes de processos de progressdao/promocao funcional docente

Prezados Professores e Prezadas Professoras,

Com o objetivo de evitar a devolucdo de processos de progressao funcional por
inconsisténcias e inadequacdo de documentacdo, informamos que novas solicitacbes de progressao
funcional deverdo ser padronizadas, sendo os processos instruidos e encaminhados nos moldes
especificados nesta circular, que estdo de acordo com a Resolugdo CEPE 179/2017, a Lei 12.772/2012, a
Lei 8.112/1980 e a Portaria MEC 554/2013.

Deverao compor o processo, obrigatoriamente, na seguinte ordem:

Memorando de solicitagdo a Dire¢ao do IP;

Ficha funcional;

Curriculo Lattes;

Relatério gerado em .pdf pelo Sistema de Acompanhamento de Desempenho Docente (SADD);
Comprovantes de atividades internas que nao sao registradas no relatorio gerado pelo SADD
(ex.: homenagens prestadas por formandos, prémios de teses e dissertacdes, avaliacdes de
docentes feitas por turmas de discentes, reconhecimento interno de grupos de pesquisa do CNPq,
atividades de editoria em periddicos cientificos de PPGs etc.);

6. Comprovantes de atividades externas a UnB, ou sob controle de outras entidades (ex.:
publicacdo; consultoria a agéncias de financiamento; a 6rgaos de governo ou periddicos;
atividades externas de editoria, participagdo na organizacao de congressos cientificos, etc.)

Nk

Solicitamos, ainda, observancia quanto as seguintes orientacdes:

e A instrucdo do processo deve ser feita integralmente via SEI;

e Inconsisténcias entre as atividades de fato executadas e o relatério gerado pelo SADD deverdo ser
explicadas no memorando de solicitacao;

¢ Deverao ser apontados os intersticios exatos referentes as solicitagdes, bem como esclarecidos os
motivos para o ndo relato de intersticios desconsiderados para os pedidos;

e Sugere-se que o solicitante atualize seu Curriculo Lattes antes de gerar o relatério no SADD, uma vez
que uma das bases de dados acessadas pelo SADD ¢ o Lattes;

¢ O registro no Lattes nao dispensa o Professor de comprovar as atividades cuja comprovagao depende
de documento emitido por entidade externa a UnB;

e Antes de adicionar os documentos no SEI, caso o/a docente tenha duvida(s), buscar orientagdes na
Secretaria do Instituto de Psicologia;

e Preliminarmente o IP fara a checagem da composi¢ao formal do processo, antes de seu envio as
Comissdes para emissdo de Parecer, no que concerne aos documentos necessarios € ao seu
ordenamento no SEI tendo em vista o que estabelece esta Circular do Instituto de Psicologia;

e Comprovantes anexados devem estar organizados e explicitar a que item e sub-item do Relatorio
SADD se referem, sendo os itens:

1. Ensino;
2. Produgao Intelectual;
3. Pesquisa e Extensao;



4. Gestao Académica e Representacao; e
5. Orientagdo e Outras Atividades.

As presentes orientacdes se aplicam a promocdo e progressao nas classes A (Auxiliar), B
(Assistente), C (Adjunto) e D (Associado). Ndo se aplicam a Promocgdo para a Classe E (Titular), que segue
outros procedimentos.

Fica revogada a Circular n2 001/2018/ DIR/IP /IP.

Atenciosamente,

eil Documento assinado eletronicamente por Wania Cristina de Souza, Diretor(a) do Instituto de
;imm:__ lily Psicologia, em 03/06/2020, as 15:40, conforme hordario oficial de Brasilia, com fundamento na
Instrucdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.
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